大连大学实施政府采购仪器设备工作流程


根据各主管部门审批的采购计划，由设备处按照大连市政府采购办公室统一要求的文件格式制定《政府采购项目技术需求情况表》，同时与采购计划提交部门（设备使用部门）进行有关技术指标等事宜的核实工作，无误后上交主管校长签字，并到学校办公室盖章后送交市财政局教科文处审批。

由设备处组织学校有关人员参与政府采购招标现场过程，协助政府采购开标现场工作，详细记录开标过程和内容，汇总收取并带回招、投标等有关文件。授权代表负责完成签字盖章等工作。

设备处负责按照中表通知书和招、投标文件与中标供货厂商签订中标供货合同，如有进口仪器设备，还应根据《中标购销合同》与指定外贸业务代理商联系签订外贸合同、办理预付款等相关事宜。
由设备处有关人员与设备使用部门联系勘察设备安装场地，并按照《中标购销合同》的约定，实施货物到达学校指定位置的督办或提运等相关任务。

由设备处有关人员负责组织协调中标供货厂商和设备使用部门，按照《中标购销合同》的约定，由设备使用部门提供必要的安装条件，协助厂商尽早完成仪器设备到位后的安装调试工作。
由设备处会同学校有关部门人员和中标供货厂商人员共同参与新到仪器设备的鉴定与验收。由使用部门有关人员及时正确填写《大连大学资产验收凭证》，单价在5万元以上或批量（项目）在10万元以上的设备同时填写《大连大学大型设备（项目）验收报告单》，与“货物销售发票”一同由部门主管领导签字后交资产管理办公室。

按照《大连大学固定资产仪器设备（(800元）建账流程》进行相关工作。

大连大学

设备处

2006年5月

1．制定《政府采购项目技术需求情况表》





6．仪器设备的鉴定与验收





3．签订《中标购销合同》





5．安装调试





4．提运货物





7．建账与结算





2．参与政府采购招标过程











