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大连大学仪器设备维修与技术服务中心维修工作流程图
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仪器设备安全技术及计算机安全维护。


共享仪器设备及计算机软件借用。


技术培训，技术咨询。








完成技术服务后填写技术安全与服务登记表或借用登记表。





受理





中心主任受理报修或技术服务，安排维修人员进行维修。





维修或技术服务





1. 维修人员技术服务，业务咨询。


2. 持报修单或电话通知到现场维修。





报修





1. 填写报修单。


2. 由主管负责人电话联系报修。





验收


经过维修，正常后交相关人员验收并在报修单签字。





      


修复有难度的仪器设备由部门做好故障记录，汇报“中心主任”并送交维修中心。








统计汇总





将经部门签字后的报修单收集齐全，交“中心”统一管理。依据月份装订成册并汇总。

















外修


联系维修对口单位，专业维修部门或生产厂家对仪器设备进行维修，修复后由中心人员检查验收，确认合格后通知仪器设备使用部门领取并在报修单签字。。








