大连大学资产校内调转、对外捐赠、接受捐赠工作流程

调转流程：
1、使用部门填写“大连大学仪器设备调剂申请、鉴定表”；

2、报行政主管部门批准（如教学单位到教务处审批）；

3、资产部门审核备案。经同意调剂的仪器设备视情况可移交设备处或暂存使用部门待以后调剂；
4、调出和调入部门到资产办公室办理调转手续。
对外捐赠：
1、对校外单位捐赠调剂设备，须经主管校长批准，填写一式六份的“固定资产调拨单”，接受单位及其主管单位签字盖章后报市财政局审批；

2、市财政局批准后，进行资产调转。财务处、设备处和使用部门销账。

接受校外捐赠：
签定“捐赠协议”，验收合格后填写“大连大学资产验收凭证”，经费科目为捐赠，其他同“大连大学资产见账流程”。

办公地点:行政楼434房间

联系人：陶永德 胡美东

电话:2207 

