大连大学固定资产仪器设备（(800元）建账流程

验收合格后，按实物填写“大连大学资产验收凭证”。单价在5万元以上或批量（项目）在10万元以上的设备同时填写“大 连大学大型（项目）验收报告单”，签字后交资产管理办公室。
 
主管采购处长发票上签字。输机打印“资产出入库凭证”和标签。经办人校对、签字，领取“资产出入库凭证”和标签。

 


经办人持发票和2联“资产出入库凭证”到财务处报销结算。

设备处指导协助管物人将标签粘贴到主体设备上，将“资产出入库凭证”交给部门资产管理员。

办公地点:行政楼434房间

联系人：陶永德 胡美东

电话:2207 




1．资产验收、填写资产验收凭证





2．数据审核、打印出入库凭证





4．粘贴标签





3．报销结算











